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_ _SERBEST STATUDE DISARIDAN DERS SAATI UCRETI ILE GOREVLENDIRILEN
OGRETIM ELEMANLARI ICIN YAPILACAK ISLEM BASAMAKLARI AKIS DIYAGRAMI

YOK Kanunu 40/a disinda kalan,
serbest calisan ders saatli Ucretlilerin
bolumler tarafindan tespiti

Personel Dairesine, durumlarimin (haftalik ders
saati, guz veya bahar donemi vb.) ve iletisim
bilgilerinin, yaziyla bildirilmesi

Rektor Yardimciligi tarafindan
ilgili kisilerin uygun bulunmasi

l

Personel Dairesine isimleri bildirilen kisiler icin,
tam ve duzgun olarak doldurulmus Taahhutname,
Guvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Formu

asillarimin Ust yazi ile (ek:1) gonderilmesi

Taahhutnameleri gonderilen ilgililerin
ders vermeye baslamadan once sozlesme
imzalamak uzere Personel Daire
Baskanligina yonlendirilmesi gerekmektedir.
(Taahhutnamede yazan ders saat sayisi
sozlesmesinde kullanilacaktir.)

Ders vermeye baslayan kisilere, sekreterlikler

tarafindan onayli ders saati takip cizelgesinin

her ders saati icin takip edilerek doldurulmasi,

her ayin en gec¢ 23’une kadar tamamlanarak,

aylik 6demeler icin idari ve Mali isler Dairesine
gonderilmesi

Bildirilmis olan kisilerin verdikleri dersler
tamamlandiginda, Personel Dairesine
yaziyla bilgi verilmesi ve her egitim 6gretim
doneminde serbest statulu ders saati
ucretliler icin islemlerin tekrarlanmasi.
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40/a-b-c-d ve KURUMLU STATUDE DERS SAATI UCRETI ILE GOREVLENDIRILEN
OGRETIM ELEMANLARI ICIN YAPILACAK ISLEM BASAMAKLARI AKIS DIYAGRAMI

YOK Kanunu 40/a-b-c-d kapsaminda
ve kurumlu calisan ders saatli
Ucretlilerin tespiti

Personel Dairesine, durumlarimin (haftalik ders
saati, gz veya bahar donemi vb.) ve iletisim
bilgilerinin, yaziyla bildirilmesi

Rektor Yardimcilsi imzasi ile ilgili kisiler icin
gorevlendirme talep yazisinin bagh oldugu
kuruma Personel Dairesi tarafindan yazilmasi

Gorevlendirmenin
uygun bulunmadiginin

bildirilmesi ve yeni

yazismalar yapilmasi

Uygunluk yazisi

LE]

ilgili kisilerin bagli oldugu kurum tarafindan
gorevlendirilmesinin uygun olduguna dair
gelen yazinin Personel Dairesi tarafindan ilgili
birimlere yazi ile bildirilmesi.

Personel Dairesine ilgili kisiler icin tam ve duizgun

olarak doldurulmus taahutname (ek: 1) Ust yazi ile

gonderilmesi. (Uygunluk ve taahutname olamdan
gorev verilmemesi kesin kuraldir.)

|

Ders vermeye baslayan kisilere, sekreterlikler
tarafindan onayli ders saati takip cizelgesinin her ders
saati icin takip edilerek doldurulmasi, her ayin en gec
23’line kadar tamamlanarak, aylik 6demeler icin idari

ve Mali isler Daire Baskanligi’na gonderilmesi

Tek donemlik gorevlendirmeler icin her egitim-ogretim
doneminde Guiz-Bahar gorevlendirmelerinde donem
sonu teyit edilir. 40/a-b-c-d ve kurumlu ders saatli
ucretliler icin islemlerin tekrarlanmasi.
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PERSONEL DAIRE BASKANLIGINA

202-202  Egitim-Ogretim  yili  Bahar  yariyihinda, Universitenizin  ............... Fakiiltesi
............ Boliimii’nde, ders saati 6gretim elemani olarak asagida belirtilen dersleri vermeyi kabul ve
taahhiit ederim.
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Bilgilerinize arz ederim.
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Derslere Ait Doldurulmasi Zorunlu Bilgiler

Ders Verecegi Birim Dersin Ad1/ Kodu Haftahk Ders Saati

*Kisisel verileriniz 6698 Sayilh “Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu” (KVKK) geregince islenmektedir. Detayh
bilgi i¢in: https://www.baskent.edu.tr/tr/icerik/yonetim/kisisel-verilerin-korunmasi/176
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