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Fakiilte Kurumsal iletisim ve Tamtim Koordinatorii: Dr. Ogr. Uyesi Nihal Yavuz
Okul Oncesi Ogretmenligi Programi: Ars. Gor. Dr. Hatice Selcen Aslan
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Ilkégretim Matematik Ogretmenligi Program: Ars. Gor. Selin Demiray
Ingilizce Ogretmenligi Program: Ars. Gor. Aysegiil Okumus
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Fakiilte Degisim Programlari Koordinatorii: Dr. Ogr. Uyesi Gézde Balikg
Siif Ogretmenligi Program: Dog. Dr. Hakki lker Kostur
Okul Oncesi Ogretmenligi Programi: Ogr. Gor. Dr. Elif Ozcan
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ingilizce Ogretmenligi Program: Dr. Ogr. Uyesi Gézde Balikgi
Tiirk¢e Ogretmenligi Programm: Dr. Ogr. Uyesi H. Cigdem Yildirim
Rehberlik ve Psikolojik Damismanhik Program: Dr. Ogr. Uyesi Cansu Hazal Giiglii

Fakiilte Siav ve Ders Programi Koordinatorii: Dr. Ogr. Uyesi Sevgen Ozbas1 Yurdakul

Fakiilte Siav ve Ders Programi Koordinatér Yrd.: Dr. Ogr. Uyesi Cigdem Kozaner-Ogr. Gor. Dr. Ayhan Aksoy
Sinav ve Ders Programi Koordinatorligii Smif Ogretmenligi Program: Ars. Gor. Sena Olger-Ars. Gor. Canan Bilgin

Okul Oncesi Ogretmenligi Program: Ars. Gor. Yasemin Ermis-Ars. Gor. Gediz Bayazit

Ilk6gretim Matematik Ogretmenligi Programm: Ars. Gor. Selin Demiray-Ars. Gor. Sila Acun Celik

Ingilizce Ogretmenligi Programi: Ars. Gor. Aysegiil Okumus-Ars. Gor. Neris Taymaz Demirok

Tiirkce Ogretmenligi Programi: Ars. Gor. Sultan Siikran Talanci-Ars. Gor. Eyliil Yiiksel

Rehberlik ve Psikolojik Damsmanlik Programu: Ars. Gor. ilayda Oztiirk

Calistay Diizenleme Koordinatérii: Dr. Ogr. Uyesi Esra Merdin
Koordinatdr Yardimeisi: Dr. Ogr. Uyesi Cansu Hazal Giiglii
Simif Ogretmenligi Program: Ars. Gor. Canan Bilgin
Okul Oncesi Ogretmenligi Programi: Ars. Gor. Yasemin Ermis

Egitimde Yaratic1 Etkinlikler Ogrenci Cahstay: iIkogretim Matematik Ogretmenligi Program: Ogr. Gor. Dr. Ayhan Aksoy

Diizenleme Koordinatorliigii Ingilizce Ogretmenligi Program: Dog. Dr. Farhad Ghorbandordinejad

Tiirkce Ogretmenligi Program: Ars. Gor. Eyliil Serife Yiiksel
Rehberlik ve Psikolojik Damigsmanhk Programu: Ars. Gor. llayda Kokliican
Web Sayfasi Sorumlusu: Dr. Ogr. Uyesi H. Hakan Cetinkaya

EG.FRM.07 23/10/2025/Rev.03



Mezun izleme ve iletisim Koordinatorliigii

Fakiilte Veri Derleme ve Analizi Koordinatorliigii

Fakiilte Dijital Yetkinlik Koordinatorliigii

Fakiilte Bilgi Paketi Koordinatorliigii

Meslek Bilgisi Dersleri Koordinatorii

Genel Kiiltiir Dersleri Koordinatorii

BTU Koordinatorliigii Fakiilte Temsilcisi

Engelli Ogrenci Birimi Fakiilte Temsilcisi
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Fakiilte ve Okul Is Birligi Koordinatorliigii

Fakiilte Koordinatoriiniin Gorevleri

Fakiilte genelinde okul uygulamalarinin MEB yénergesi, YOKAK ve EPDAD standartlarina uygun bigimde yiiriitiilmesini koordine eder; y1llik
uygulama takvimini ve siire¢ planini olusturur.

Programlardan gelen degerlendirme raporlarini birlestirerek MEB’e sunulacak fakiilte raporunu hazirlar.

Her donem koordine toplantilar diizenler, boliimlerin temsilcileriyle siireci planlar ve gelisim/iyilestirme Onerileri gelistirir.

Valilik, MEB, Rektorliik, Fakiilte ve Program temsilcileri gibi ilgili kurumlar/departmanlar arasindaki resmi yazigsma ve veri paylasimi
stire¢lerini koordine eder.

Program Koordinatorlerinin Gorevleri

Donem baslamadan 6nce uygulama okullarina gonderilecek 6grencilerin okullara gére planlamasini yapar.

Okul ayarlamalarii gerceklestirir, 6gretmenleri siire¢ hakkinda bilgilendirir ve ilgili okul miidiir yardimcilar ile gerekli is ve islemler i¢in
iletigim kurar.

Ogrencilerin siireci saglikli ve diizenli bicimde yiiriitmesini izler ve gerekli destegi saglar.

Ogretim elemanlarmin dénem boyunca okul uygulamalarini nitelikli bigimde yiiriitmesini ve 6grenci izleme ¢alismalarim gerceklestirmesini
destekler.

Donem basinda dersin yiiriitiilmesine iliskin planlama ve boliim i¢i organizasyonu yapar, izlenceleri giinceller.

Fakiilteyle bilgi akisin1 saglar ve Dekanliga diizenli rapor sunar.

Bahar yariyili sonunda veri toplayarak programina iliskin degerlendirme raporlarini hazirlar ve Dekanliga iletir.

Fakiilte EPDAD Akreditasyon Koordinatorligii

Fakiilte Koordinatorii ve Yardimcisinin Gorevleri

Fakiilte genelinde EPDAD akreditasyon siire¢lerini planlar ve yiiriitiir, EPDAD akreditasyon siirecinin agamalarin1 gézeterek is takvimi hazirlar
ve Programlarla diizenli iletisim kurar.
Programlardan gelen 6z degerlendirme, izleme ve kanit dosyalarini toplar, inceler ve fakiilte raporunu biitiinlestirir; i¢erik ve belge hazirlama
konusunda Programlara rehberlik eder.
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Program koordinatorlerinden gelen veri ve belge taleplerini ilgili birim ve mecralardan temin eder ve Programlara iletilmesini saglar.
Fakiilteye ve iist yonetime iliskin bilgiler ile kalite siireglerine dair boliimleri akreditasyon raporlarina dahil eder ve raporlamasini yapar.
Fakiilte genelinde giincellenmesi gereken kalite gostergelerini belirler ve gerekli iyilestirme Onerilerini gelistirir.

EPDAD’1n talep ettigi rapor ve kanitlarin zamaninda ve standartlara uygun hazirlanmasini saglar, saha ziyaretleri 6ncesinde fakiilte ve program
hazirlik toplantilar1 diizenler.

Fakiilte ve iiniversite yonetimi ile EPDAD arasindaki iletisimi kurar ve ¢evrimici basvuru siireglerini yiiriitiir, veri ve belge akisini koordine
eder.

Veri Analizi ve Kalite Koordinatorliikkleriyle isbirligi yaparak gerekli verileri temin eder ve yillik toplantilara katilarak kalite—akreditasyon
gostergelerinin ortak takibini saglar.

Program Koordinatorlerinin Gorevleri

Program diizeyinde EPDAD akreditasyon ¢aligmalarini planlar ve yiiriitiir, is takvimi olusturur ve fakiilte koordinatorii ile siireci igbirligi icinde
Oz degerlendirme, izleme ve kanit dosyalarin1 hazirlar, gretim elemanlarinin siirece katilimini organize eder.

Program igi kalite gostergelerini (ders izlenceleri, 6lgme—degerlendirme planlari, anketler vb.) izler, gilinceller ve raporlar.

Gerektiginde toplu veri ve belge gereksinimlerini fakiilte koordinatdriine iletir ve bu taleplerin fakiilte koordinatdrii aracilifiyla ilgili birim ve
mecralardan temin edilmesini talep eder.

Saha ziyareti 6ncesinde ve sonrasinda hazirlik ve bilgilendirme toplantilar yiiriitiir, siireci fakiilte koordinatorii ve yardimcisi ile uyum ig¢inde
tamamlar.

Fakiilte Kalite Koordinatorliigii

Fakiilte Koordinatoriiniin Gorevleri

Fakiiltenin kurumsal kalite giivence sistemini YOKAK cergevesine uygun bigimde yiiriitiir; KIDR ve yillik faaliyet raporlarinin hazirlanmasini
koordine eder.

STRASIS ve TSE siireglerine iliskin iist verileri Programlardan toplayip derler, gerekli raporlamay1 yapar ve tiim veri girislerini kalite
stireclerinden sorumlu dekan yardimcist ile birlikte gerceklestirir.
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TSE kalite yonetim siirecini yiiriitiir; i¢ ve dis tetkikler i¢in dosyalar1 hazirlar, denetim ekibine eslik eder ve bilgi-belge akisini saglar.
Fakiiltenin stratejik planlama ve siirekli iyilestirme ¢aligmalarina yonelik gelisim hedeflerini ve giincellenmesi gereken kalite gostergeleri
onerir.

Veri Derleme ve Analizi Koordinatorliigii ile isbirligi yaparak gerekli 6grenci, mezun, 6gretim elemani ve dis paydas verilerini alir ve kalite
stire¢lerinde kullanir.

EPDAD Akreditasyon, Veri Derleme ve Analizi ile Mezun Izleme ve Iletisim Koordinatorleriyle birlikte, Dekanlikta kalite siireclerinden
sorumlu dekan yardimcisinin bagkanliginda yapilacak yillik toplantilara katilir ve ortak izleme—iyilestirme planlarini olusturur.

Program Koordinatorlerinin Gorevleri

Boliim ve Anabilim Dali Bagkanliginin koordinasyonunda Programina iligkin KIDR raporunun yazimini organize eder ve zamaninda fakiilte
koordinatoriine iletir.

STRASIS hedefleriyle ilgili giincel verileri diizenli olarak toplar, gerekli tablolar1 giinceller ve raporlar.

Programin kalite gostergelerini izler ve glincellenmesi gereken hedef ve gostergelere yonelik oneriler sunar.

Fakiilte kalite siireglerinin yiiriitiillmesine katki saglamak tizere gerekli bilgi ve belgeleri fakiilte koordinatoriine zamaninda iletir.

Degisim Programlari Koordinatorliigii

Fakiilte Koordinatoriiniin Gorevleri

Fakiilte genelinde Erasmus ve diger degisim programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini koordine eder; Universitenin uluslararasi iligkiler
ofisiyle diizenli iletisim saglar.

Programlardan gelen giden ve gelen 6grenci bilgilerini toplar, fakiilte raporlarini hazirlar ve Dekanliga sunar.

Universite ve uluslararasi iligkiler birimlerinden gelen yeni protokoller, basvuru ¢agrilari ve siire¢ giincellemelerini program sorumlularina
iletir ve silirecin takibini yapar.

Degisim programlarinin kurumsal kalite standartlarina ve fakiiltenin stratejik hedeflerine uygun yiiriitilmesini gozetir ve gerekli iyilestirme
oOnerilerini gelistirir.
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Program Koordinatorlerinin Gorevleri

Programinda giden ve gelen 6grenci degisim siireclerini yiiriitiir; Erasmus ve benzeri programlara bagvurular i¢in gerekli belgeleri hazirlar ve
fakiilte koordinatoriine iletir.

Ogrencilerin ders eslestirme, grenim anlasmalar ve not denklik siireglerini takip eder ve siiregte danismanlik saglar.

Programina uygun yeni ikili anlagsmalar i¢in oneriler gelistirir; mevcut anlagsmalarin glincellenmesi ve devamlilig1 i¢in {iniversitenin uluslararasi
iligkiler birimi ve fakiilte koordinatorii ile isbirligi yapar.

Degisim programi kapsaminda kars1 kurumlarla iletisimi siirdiiriir, gelen 6grencilerin ders se¢imi ve akademik uyum siirecini destekler.

Her donem sonunda (hareketlilik varsa) Programina iliskin hareketlilik ve siire¢ raporlarini hazirlar ve fakiilte koordinatoriine sunar.

Fakiilte Sinav ve Ders Program Koordinatorliigii Gorevleri

Fakiilte Koordinatorliigiiniin Gorevleri

Fakiilte genelinde ortak derslerin ve bu derslerin sinavlarinin planlanmasini koordine eder, takvimi olusturur ve ilgili birimlerle paylasir.
Derslik ihtiyaglarim belirler, smav ve ders programlarinin mekansal planlamasini yapar, gerektiginde Universitenin ilgili birimleriyle iletisim
kurar.

Programlardan ders ve kontenjan bilgilerini toplar, ortak derslerin agilis ve kontenjan diizenlemelerini kesinlestirir.

Tiim siireglerin akademik takvime uygun yiiriitiilmesini gézetir ve gerekli giincellemeleri takip eder.

Planlama sonuglarin1 Program koordinatdrlerine ileterek Program bazli ders ve sinav diizenlemelerinin baglatilmasini saglar.

Program Koordinatorlerinin Gorevleri

Ders ve kontenjan bilgilerini akademik danigsmanlardan alir, derslerin agilis ve kontenjanlarina iligkin ihtiyaglar1 belirleyerek Boliim
Bagkanligina iletir.

Fakiilte Siav ve Ders Programi Koordinatorliigii tarafindan ortak derslerin ders ve sinav planlamasi1 tamamlandiktan sonra program i¢indeki
tiim derslerin donemlik planlamasini ortak dokiimanlar {izerinden yapar.

Programindaki derslerin sinav tarih ve saatlerini belirler, sinav gorevlendirme ve derslik planlamasin1 yiriitiir.

Derslerin agilmasi ve yiiriitiilmesi i¢in gerekli 6gretim elemani ve derslik ihtiyaglarini tanimlar, bu bilgileri zamaninda Boliim Baskanligina ve
Fakiilte Sinav ve Ders Programi Koordinatorliigiine bildirir.

Ders programlarmin sisteme sekreterliklerce eksiksiz ve zamaninda girilmesini izler ve olas1 aksakliklar1 giderir.
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Ders ve sinav programlarinin zamaninda ilan edilmesini saglar ve bu siiregte 6grenciler ile 6gretim elemanlarinin bilgilendirilmesini gozetir.
Tiim planlama siire¢lerinde akademik takvim, fakiilte yonergeleri ve 6grenci sayilariyla uyumu gozetir.

Egitimde Yaratic1 Etkinlikler Cahistayr Diizenleme Koordinatorliigii

Fakiilte Koordinatorliigiiniin Gorevleri

Fakiilte genelinde Egitimde Yaratict Etkinlikler Caligtay1’nin yillik planlamasini ve yiiriitiilmesini koordine eder; tarih, tema ve genel akisi
belirler.

Calistay programini hazirlar, sosyal program ve giin i¢cindeki tiim etkinliklerin organizasyonunu Dekanlik ile ig birligi i¢inde yiiriitiir.
Duyurularin fakiilte genelinde yapilmasini saglar, katilim ve sunum kosullarini program sorumlularina ve 6grencilere iletir.

Bagvuru siiregleri, degerlendirme kurullari, salondaki teknik hazirliklar ve afis—poster diizeni gibi c¢alistayin lojistik ve akademik
gereksinimlerini planlar ve izler.

Calistay giiniiniin sorunsuz islemesinden sorumludur; program akisinin zamaninda ylriitiilmesini, gorevli personel ve teknik destegin
koordinasyonunu saglar.

Etkinlik sonunda katilim verilerini ve sonug raporunu hazirlar, gerekli goriilen durumlarda iiniversite veya dekanliga sunar.

Program Sorumlularimin Goérevleri

Programi ig¢indeki 6grencilerin ¢alistaya sozlii veya poster bildiri ile katilimini planlar ve organize eder.

Duyurular kendi Programi i¢inde yapar, bagvuru ve hazirlik siireglerinin 6grenciler tarafindan zamaninda tamamlanmasini saglar.

Calistayda sunulacak 6grenci ¢aligmalarinin niteligini gozetir, icerik ve bi¢im agisindan yonlendirir ve gerekli bilgileri fakiilte koordinatoriine
iletir.

Gerekli durumlarda program i¢i 6n degerlendirme siirecini diizenler, ¢alistay giinii i¢in 6grencileri hazirlar.

Calistay giiniliniin sorunsuz islemesinden sorumludur; 6grencilerin sunum saatlerinde hazir bulunmasini ve teknik gereksinimlerin zamaninda
karsilanmasini saglar.
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Mezun izleme ve iletisim Koordinatorliigii Gorevleri

Fakiilte Koordinatoriiniin Gorevleri

Fakiilte genelinde mezun iletisimi ve izleme ¢alismalarini planlar, yiiriitiir ve programlar arasi esgiidiimii saglar.

Mezunlarin iletisim bilgilerinin giincel tutulmasi i¢in tedbirler alir; Fakiilte ve Program bazli mezun aglarinin gii¢clendirilmesine yonelik
faaliyetleri koordine eder.

Bilgi Islem Daire Bagkanligindan elde edilen giincel mezun verilerini ve programlarin mezun ¢aligmalar: verilerini kullanarak, her akademik
yil sonunda mezun izleme ve degerlendirme raporlarini program temsilcileri ile birlikte hazirlar ve Dekanlia sunar.

Mezunlarin kariyer gelisimi, istihdam durumu ve fakiilteye katki potansiyeli hakkinda programlara belirli periyodlarda geri bildirim saglar.
Fakiilte Kalite Koordinatorii, EPDAD Akreditasyon Koordinatorii ve Veri Derleme ve Analizi Koordinatdrii ile birlikte dekanlik esgiidiim
toplantilarina katilir, mezun verilerinin kalite ve akreditasyon siireglerinde kullanilmasina katk1 verir.

Program Koordinatorlerinin Gorevleri

Programinda mezun iletisimi ve izleme c¢alismalarin1 planlar ve yiiriitiir, glincel mezun iletisim bilgilerini diizenli olarak toplar ve fakiilte
koordinatoriine iletir.

Program mezunlariyla siirdiirtilebilir iletisim saglamak amaciyla mezun bulusmalari, cevrimici toplantilar ve mezun veri tabani giincellemeleri
gibi ¢aligmalar: yiirtitiir.

Mezunlardan elde edilen bilgileri ve gozlemleri kullanarak, programin egitim-6gretim siireclerine katki saglayacak oneriler gelistirir ve bu
oOnerileri fakiilte koordinatoriine iletir.

Fakiilte Veri Derleme ve Analizi Koordinatorliigii Gorevleri

Fakiilte Koordinatoriiniin Gorevleri

Fakiilte genelinde 6grenci, mezun, gretim eleman1 ve dis paydas anketlerinin planlanmasini ve revizyonunu koordine eder; ihtiya¢ duyulan
giincellemeleri belirler ve Dekanliga sunar.

Anket uygulamalarina iligkin drneklem planini hazirlar ve Dekanliga iletir; uygulama siirecinin zaman gizelgesini belirler.

Rektorliik, YOK, YOKAK, EPDAD ve benzeri kurumlarin diizenli ya da donemsel veri taleplerini takip eder, bu taleplerin programlara
aktarilmasini ve fakiilte diizeyinde toplanmasini saglar.
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Toplanan verilerin analiz ve raporlanma siirecini yonlendirir, elde edilen bulgular1 belirlenen zaman araliklarinda Dekanliga ve gerektiginde
kalite/akreditasyon siireclerine sunar.

Fakiilte genelinde veri toplama ve analiz ¢aligmalarinin kurumsal standartlara, etik ilkelere ve veri glivenligi kurallarina uygun yliriitiilmesini
gozetir.

Uzmanlarin Gorevleri

Koordinatoriin belirledigi ¢erceveye uygun olarak anket sorularinin teknik diizenlemelerini ve dijital ortamda uygulanabilirligini saglar.

Veri toplama, diizenleme ve istatistiksel analiz islemlerini yliriitiir; toplanan verilerin dogrulugunu ve giivenirligini kontrol eder.

Rektorliik, YOK, YOKAK, EPDAD ve diger kurumlarin veri talepleri igin gerekli tablolar1 ve rapor formatlarini hazirlar, sonuglari koordinatdre
sunar.

Koordinatoriin yonlendirmesiyle veri arsivleme ve glivenli saklama stireglerini yiiriitiir, gerekli durumlarda hizli erisim saglar.

Fakiilte genelinde veri toplama ve analiz ¢aligmalarinin kurumsal standartlara, etik ilkelere ve veri glivenligi kurallarina uygun yliriitiilmesini
gozetir.

Fakiilte Bilgi Paketi Koordinatorii Gorevleri

Akademik takvime uygun bigimde siireci izler; Program sorumlulari, B6liim sekreterlikleri ve Dekanlik ile koordineli galisarak bilgilendirme
ve raporlamay1 gerceklestirir.

Programlarin bilgi paketi girislerinin eksiksiz, giincel ve TYYC uyumu ile diger matrisleri (ders-6grenme ¢iktilari, AKTS, degerlendirme
olgiitleri vb.) igerecek bigimde yapilmasini temin eder; eksiklik, glincelleme ve hatali girisleri Program sorumlularina bildirir.

Dénem basinda DSU’lii (ders saati iicretli) dgretim eleman bilgilerini Dekanliktan temin eder, bu hocalarla iletisime gecerek ayn1 kodlu ders
fakiiltede bagka bir 6gretim elemani tarafindan verilmiyorsa izlencelerinin bilgi paketine yiiklenmesini saglar.

Topluma Hizmet Uygulamalar1 Koordinatorliigii Gorevleri
(Topluma Hizmet Uygulamalari dersinin ders sorumlusu, yillik olarak Programi temsilen Koordinatorliigiin dogal iiyesidir.)

Fakiilte Koordinatoriiniin Gorevleri

Fakiilte genelinde Topluma Hizmet Uygulamalart (THU) dersinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini koordine eder; Programlar arasi
uygulamalarin uyumlu ve biitiinciil ilerlemesini saglar.
Boliimlerden gelen donemlik raporlari birlestirerek Dekanliga iletilecek fakiilte raporlarini hazirlar.
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Topluma hizmet projelerinin {iniversite misyonu, YOKAK/EPDAD kalite standartlar1 ve toplumsal katki hedefleriyle uyumunu gézetir;
tyilestirme ve gelistirme Onerileri gelistirir.

Fakiilte ve program temsilcileri ile ilgili kamu kurumlari, yerel yonetimler, sivil toplum kuruluslar1 ve paydas kurumlar arasindaki resmi
yazigma ve is birligi siireclerini koordine eder.

Her akademik yilin baginda program temsilcileriyle siirecin genel planini olusturur ve uygulamayzi izler.

Projelerin goriiniirliigiinii destekleyecek iyi uygulama ve paylasim etkinlikleri planlar ve bunlarin diizenlenmesini koordine eder.

Program Koordinatorlerinin Gorevleri

Programlarindaki THU dersinin donemlik uygulama planini hazirlar, ders izlencesini giinceller ve bilgi paketine girislerini yapar.
Ogrencilerin proje siireclerini etik ve toplumsal sorumluluk ilkelerine uygun bicimde yiiriitmesini izler ve gerekli bilgilendirmeyi yapar.
Donem sonunda veri toplayarak Programina iligskin degerlendirme raporunu hazirlar ve Koordinatorliige sunar.

Fakiilte, yerel yonetimler, sivil toplum kuruluglar1 ve diger paydas kurumlarla is birligi ve iletisim siireglerini siirdiiriir; projelerin toplumsal
etki ve stirdiiriilebilirligini gozetir.

Kurumsal iletisim ve Tamitim Koordinatorliigii Gorevleri

Fakiilte Koordinatoriiniin Gorevleri:

o Fakiilte diizeyindeki tanitim ¢aligsmalarini planlar ve izler.

o Fakiilte web sayfas1 ve sosyal medya hesaplarinin giincel ve biitiinciil bicimde yonetilmesini saglar; boliim diizeyindeki gilincellemelerin
diizenli olarak fakiilte ana sayfas1 ve sosyal medya ile biitlinlesmesini saglamak iizere program temsilcileri ile isbirligi yapar.

o Fakiilteyi tanitan haber, duyuru ve basar1 dykiileri gibi gorsel-yazili iceriklerin hazirlanmasi ve paylasimi i¢in donemlik planlar olusturur;
ortak tasarim ve dil biitlinliigiinii gozetir.

o Fakiiltenin tanitimina yonelik gorsel ve yazili materyallerin (afis, brosiir, kisa tanitim metinleri vb.) hazirlanmasini ve fakiilte kimligine
uygun bigimde yayginlastirilmasini destekler.

o Universite kurumsal iletisim birimi ile koordineli bigimde tanitim faaliyetlerini yiiriitiir ve toplantilarina katilr.

EG.FRM.07 23/10/2025/Rev.03



Program Koordinatorlerinin Gorevleri:

e Kendi boliim sayfalar1 ve sosyal medya hesaplarinin gilincel ve diizenli bigimde yonetilmesini saglar; haber, duyuru ve basar1 dykiilerini
zamaninda hazirlar ve paylasir.

o Bolim etkinliklerine iliskin icerikleri fakiilte temsilcisine ileterek fakiilte ana sayfasi ve sosyal medya hesaplariyla entegrasyonu destekler.

o Boliim diizeyinde yapilacak tanitim ve bilgilendirme ¢aligmalarini planlar, Fakiilte Koordinatorliigiine rapor eder.

Meslek Bilgisi Dersleri Koordinatorii Gorevleri

Programlardan donemlik agilmasi planlanan meslek bilgisi derslerinin ve 6grenci mevcutlarinin bilgisini toplar, bu veriler dogrultusunda
acilacak dersleri ve sube sayilarini planlar.

Fakiilte i¢inde farkli programlardan talep edilecek meslek bilgisi derslerinin yazigsmalarini ilgili Boliim {izerinden yiiriitiir ve gerekli onay
stireclerini takip eder.

Fakiilte disindan ya da ders saati iicretli olarak gorevlendirilecek 6gretim elemanlarinin belirlenmesi siirecini yiiriitiir, gorevlendirme i¢in gerekli
evrak ve islemleri tamamlar.

Acilacak derslerin ve 6gretim elemani bilgilerinin zamaninda Dekanliga iletilmesini saglar, derslerin akademik takvimle uyumunu goézetir.
Gerekli durumlarda ders kontenjanlarinin ve sube sayilarinin giincellenmesini koordine eder, degisiklikleri ilgili programlara bildirir.

Fakiilte i¢indeki Program sorumlulart ile diizenli iletisim kurarak ders planlarinin biitlinciil ve dengeli bigimde yiiriitilmesini gozetir.

Genel Kiiltiir Dersleri Koordinatoriiniin Gorevleri

Programlardan donemlik acilmasi planlanan genel kiiltiir derslerinin ve 6grenci mevcutlarinin bilgisini toplar, bu veriler dogrultusunda agilacak
dersleri ve sube sayilarini planlar.

Fakiilte i¢inde farkli Programlardan talep edilecek genel kiiltiir derslerinin yazismalarini ilgili Bolim iizerinden yiiriitiir ve gerekli onay
stireglerini takip eder.

Fakiilte disindan ya da ders saati iicretli olarak gorevlendirilecek 6gretim elemanlariin belirlenmesi siirecini yiiriitiir, gérevlendirme i¢in gerekli
evrak ve islemleri tamamlar.

Acilacak derslerin ve 6gretim elemani bilgilerinin zamaninda Dekanliga iletilmesini saglar, derslerin akademik takvimle uyumunu gozetir.
Gerekli durumlarda ders kontenjanlarinin ve sube sayilarinin giincellenmesini koordine eder, degisiklikleri ilgili programlara bildirir.

Fakiilte icindeki Program sorumlular ile diizenli iletisim kurarak ders planlarinin biitiinciil ve dengeli bigimde yiiriitiilmesini gozetir.
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Bilgi Teknolojileri ve Uygulamalar1 (BTU) Koordinatorii Gorevleri

Ogrenci kayit donemi siiresince tanitim masalarinda gorev alarak, dgrencilerin BTU100 / ICT100 dersleri ve muafiyet sinavlarma iliskin
sorularini yanitlar.

BTU100 / ICT100 muafiyet sinavlarimin fakiilte diizeyindeki tiim siireglerini planlar ve yiiriitiir. Bu kapsamda sinav yerlerinin belirlenmesi,
gbzetmenlerin gorevlendirilmesi ve yonlendirilmesi, sinav evraklarinin hazirlanmasi ile gerekli duyurularin Egitim Fakiiltesi web sayfasinda
yayimlanmasini saglar.

Egitim Fakiiltesine agilan BTU100 ve ICT100 derslerini yiiriitiir; derslerin tiim akademik ve idari siire¢lerini (sinav evraklarinin hazirlanmasi,
not girislerinin yapilmasi vb.) koordine eder.

BTU100/ICT100 derslerini alan 6grencilere, donem boyunca dersin yiiriitiilmesi ve sinav siiregleriyle ilgili diizenli bilgilendirmelerde bulunur.
Fakiilte diizeyindeki BTU siireclerinin verimli bir sekilde ilerlemesini saglamak amactyla Universite BTU Koordinatérliigii ile is birligi yapar
ve gerekli toplantilara aktif olarak katilim saglar.
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