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Birmi [N
‘ Bilgisayar Isletmeni

Ust Yonetici Fakiilte Sekreteri
Vekialet Durumu -

Gorevin Tanimi
Kampiis i¢indeki bilgisayar donanim ve yazilimlarinin kurulumu, bakimi, ag baglantilarinin saglanmasi
ve glivenliginin temini gibi teknik siirecleri yiiriitmekle birlikte, akademik ve idari personele teknik
destek saglar.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
1. Bilgisayar donanimlarini kurmak, bakim ve onarimlarini yapmak,
Donanim birimlerinin verimli calismasini saglamak i¢in uygun donanimi se¢gmek,
Bilgisayara kurulacak ilgili yazilimlar belirlemek ve gerekli giincellemeleri yaparak yiiklemek,
Bilgisayarlarin bilgi islem merkezi ile olan ag baglantilarinin yapilmasini saglamak,
Bilgisayar terminallerini ag {izerinde sisteme tanitmak ve kullanima hazir hale getirmek,
Ag giivenliginin saglanmasi i¢in gerekli onlemleri almak ve internet baglanti ayarlarini yapmak,
Akademik, idari personel ve 6grencilere teknik konularda yardim etmek,
Her sabah siniflar1 agmak ve gerekli kontrol yapmak,
Konferans, toplant1 ve faaliyetlerde gerekli malzemeyi ve ses diizenini saglamak,
Ofis ve siniflardaki her tiirlii teknik arizay: (bilgisayar, fotokopi makinasi, yazici, tarayici, telefon
vb.) gidermek,
11. Evraklar tarayicidan tarayarak dijital hale getirmek,
12. Ogrenci anket degerlendirme sonuglarini diizenleyip ilgili yerlere iletmek,
13. EBYS sisteminin etkin kullanilmasini saglamak,
14. Fakiilte ile ilgili diger islerde fakiilte calisanlarina destek olmak.

©ooN RN

-
©

ONAYLAYAN
Egitim Fakiiltesi
Birim Sorumlusu

HAZIRLAYAN
Egitim Fakiiltesi
Birim Kalite Sorumlusu

KONTROLLU KOPYA



