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Ol¢cme Degerlendirme Siirecleri ve Belgelerine Iliskin Esaslar
Sinav Oncesi Yapilmasi Gerekenler

1. Sinavlarin, en az iki hafta 6nceden ilan edilen takvim ve programa uygun yapilmasi, sinav salonlarinin
hazirlanmasi, ihtiyag duyulmasi halinde gozetmen gorevlendirilmesi konularinda ilgili program
sorumlusu ve boliim/ana bilim dali bagkan1 sorumludur.

2. Ders Sorumlusu ile gozetmen(ler) sinavdan sorumludur, sinavin kurallara uygun yapilabilmesini
saglamakla yiikiimliidiirler.

3. Smnavlarda kullanilacak soru ve cevap kagitlarinin, sinavdan once akademik birim kasesi ile
kaselenmesi ve dersi veren 0gretim elemani tarafindan paraflanmasi gerekmektedir.

4. Dersin sorumlusu ve/veya gozetmeni sinav baslamadan 15 dakika once salonda hazir bulunmalidir.
Sinav gorevine gelemeyecek gozetmenin dnceden durumu ilgili program sorumlusuna ve boliim/ana
bilim dal1 bagkanina bildirmesi gerekmektedir.

5. Ogrencilerin sinav baglama saatinden 10 dakika 6nce salonda hazir bulunmalar1 gerekmektedir. Sinav
bagladiktan ilk 15 dakika i¢inde sinav salonuna giris yapan 6grencilerin sinava alinip alinmayacagi
hususu dersin sorumlusu ve/veya gozetmenin takdiridir. Sinav salonundan sinavlarimn ilk 15 dakikasinda
disar1 ¢gikilamaz.

6. Sinav icin belirlenen siire disinda, higbir sekilde ek siire verilemez. Engelli 6grenciler i¢in sinav
stiresine yonelik diizenlemeler ayrica yapilir.

7. Sinav salonunda smav baslamadan once, ders sorumlusu ve/veya gozetmen tarafindan sinavda
uyulacak kurallar, sinavin siiresi, sinav kurallarina uyulmamasi1 durumuna iligkin disiplin hiikiimleri ile
ilgili gerekli duyurular yapilir.

8. Sinav salonunda, ders sorumlusu ve/veya gozetmen tarafindan gerek sinav baglamadan dnce gerekse
sinav siiresince herhangi bir sebep gosterilmeksizin 6grencinin yeri degistirilebilir. Sinavin kurallara
uygun bir sekilde yapilabilmesi icin 6grenciler yapilan uyarilara ve yer degisikligi gibi hususlara
uymakla yiikiimliidiirler. Aksine bir davranis durumunda haklarinda disiplin hiikiimleri uygulanir.

9. Sinava girme hakkina sahip Ogrenci listesi, yoklama listesi olarak ders sorumlusu tarafindan
hazirlanir. Devamsizlik nedeniyle basarisiz sayilan 6grenciler yariyil sonu siavina giremezler. Yariyil
sonu sinavina alinmayacak 6grenciler sinavdan once ilan edilir.

10. Birden ¢ok salonda yapilan sinavlarda yoklama listeleri sinavdan dnce, sinav salon kapilarinda ilan
edilerek, 6grencilerin sinava yoklama listesine uygun olarak sinav salonlarina alinmasi saglanir.

11. Smav yoklamasi, yoklama listesine sinava katilan 6grencilerin miirekkepli veya tilkenmez kalem ile
imza atmasi ile saglanir. Yoklama alinirken, 6grencilerin 6grenci kimlik kart1 veya kimligini teshise
yarayacak kimlik belgelerinin kontrolii yapilir.

12. Imza atan dgrenci sayst ile sinif meveudu karsilastirilarak siava girmeyenlerin tespiti savda ders
sorumlusu ve/veya gozetmen tarafindan yapilir.

13. Smav salonunda sinavda kullanilacak arag-gerecler disinda herhangi bir iletisim aracinin (cep
telefonu ve bilgi depolama/gosterme Ozelliklerine sahip elektronik cihazlar, ders notu, kitap vb.)
getirilmesi durumunda, araglarin kapali olarak, erisilemez bir konumda tutulmasi saglanir.

14. Engelli 6grencilerin sinavi, talep edilmesi halinde ayri bir ortamda, ders sorumlusu ve/veya
gozetmen tarafindan yapilabilir.
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Sinav Siiresince Yapilmasi Gerekenler

1. Ogrenciler, smav siiresince, smav diizenine dair kural, talimat ve uyarilara uygun davranmak ile
yiikiimliidiirler. Aksine bir davranis durumunda haklarinda disiplin hiikiimleri uygulanir.

2. Sorularin dagitilmas1 aninda sinav salonunda olan &grenciler, sinava girmis kabul edilir. Sorular
gordiikten sonra, sinav tutanagini imzalamadan ve smav kagidinmi teslim etmeden sinav salonundan
cikamazlar. Aksine bir davranig durumunda haklarinda disiplin hiikiimleri uygulanir. Ayrica 6grenci
sinav soru -cevap kagidini eksiksiz olarak teslim etmelidir, aksi takdirde Ggrencinin sinavi gecersiz
sayilir.

3. Sinavlarda kitap ya da notlarin agik olarak kullanilmasina izin verildigi durumlarda bu malzemeler
sadece bir 6grenci tarafindan kullanilabilir, birkag 6grenci tarafindan paylasilamaz.

4. Ogrenciler smav siiresince birbirlerinden kalem, silgi, hesap makinesi ve benzeri malzeme
aligverisinde bulunamazlar.

5. Sinav sirasinda, kullanimina izin verilmemis bir kaynaktan yararlanilmasi, bir bagska 6grencinin sinav
kagidina bakilmasi, 6grenciye sinav kagidi gosterilmesi ya da 6grenciler arasinda yazili, s6zlii herhangi
bir bilgi aligverisi ve benzeri eylemler kopya olarak degerlendirilir. Bu hallerde 6grencinin kagidim
teslim etmesi, dersin sorumlusu ve/veya goézetmen tarafindan olaym igerigini Gzetleyen tutanak
tutulmasi, varsa kanitlarin tutanaga eklenmesi gerekmektedir. 6. Gozetmenlerin sinav esnasinda
gozetmenlik etkililigini azaltacak faaliyetlerde (cep telefonu, tablet, bilgisayar gibi cihazlarla ilgilenmek
veya kitap dergi gibi basili dokiimanlarla mesgul olmak vb.) bulunmamalar1 gerekmektedir.

7. Sinav sonunda salonda tek bir 6grencinin kalmasit miimkiin degildir. Bu nedenle boyle bir durumun
olmasi halinde, ders sorumlusu ve/veya gozetmen ikinci bir 6grencinin de sinav salonunda kalmasin
saglar. Ikinci 6grenci siav kagidini vermis olsa bile diger dgrenci smavini teslim edene kadar salonda
kalmak zorundadir.

8. Dersin sorumlusu ve/veya gozetmen tarafindan sinav bitiminde, sinav kagit sayisi ve yoklama
listesindeki 6grenci sayisi karsilastirilarak kontrolii saglanir.

Smav Bitiminde Yapilmasi Gerekenler

1. Sinav bitiminde ders sorumlusu ve/veya gézetmen tarafindan sinav yoklama listesi ve sinav tutanagi
doldurularak imzalanir. Smav soru-cevap kagitlari, simav yoklama listesi, sinav tutanagi ve sinav ile
ilgili tlim belgeler “Sinav Zarfi” igerisine yerlestirilir.

2. Sinav esnasinda disiplin hiikiimlerinin uygulanmasini gerektiren kosullarin meydana gelmesi halinde
“Sinav Tutanag1” doldurulur, siav sonrasinda belgeler ilgili program sorumlusuna ve boliim/ana bilim
dal1 bagkanina teslim edilir.



